（因私出国办理护照/签证申请格式）

申 请

尊敬的院领导：

兹有我院XXXX（科室）XXXX（姓名）现于XXXX年XX月XX日至XX月XX日前往XXXX（国家名称）参加XXXXX（会议名称），费用由邀请方承担/个人项目支出（项目名称），现需办理相关证件，望领导批准为盼！

                申请人：

                日  期：

注：申请人还需填写青海大学出国（境）审批表（此表在人力资源下载中心下载）
