青海大学附属医院职工请假审批表

	姓     名
	
	科  室
	

	请假期间的联系方式
	

	请假种类
	年休假
	
	教学假
	
	保健假
	
	计生假
	
	探亲假
	

	
	婚假
	
	病假
	
	事假
	
	丧假
	
	产假/陪产假
	

	起止时间
	年   月   日           年   月   日（    天）

	续假时间
	年   月   日           年   月   日（    天）

	科室

审批意见
	负责人（签字）：

年  月  日
	护理部/医务部意见
	负责人（签字）：
年  月  日

	销假时间
	年    月     日

	备   注
	


说明：此联由请假人填写，然后按审批程序呈报。

……………………………………………………………………………
青海大学附属医院职工请假销假表

	姓名
	
	科   室
	

	请假种类
	年休假
	
	教学假
	
	保健假
	
	计生假
	
	探亲假
	

	
	婚假
	
	病假
	
	事假
	
	丧假
	
	产假/陪产假
	

	起止时间
	年   月   日           年   月   日（    天）

	续假时间
	年   月   日           年   月   日（    天）

	人力资源部审批意见
	负责人（签字）：                             年    月     日 

	销假时间
	该同志已于       年   月    日 报到上班。
                    科室负责人（签字）：

	备    注
	


说明：本联由人力资源部填写，销假时由请假人持此联到人力资源部办理销假手续。

